Utilidade Publica Federal - Decreto Federal n° 90.564/1984
Utilidade Puablica Estadual - Lei Estadual n2 8.338/1993

Utilidade Publica Municipal - Lei Municipal n2 316/1975

CNPJ/MF n2 46.466.447/0001-51
Fundada em 19/05/1975

ASSOCIACAO FILANTROPICA
DE TEODORO SAMPAIO - SP

MANTENEDORA DO

HOSPITAL REGIONAL
DE TEODORO SAMIPAIO

EDITAL N° 009/2023-Intervencao

O Presidente da Comissao da Intervencao Municipal da Associacado Filantrépica de
Teodoro Sampaio, conforme Decreto Municipal 2.899 de 30 de marco de 2023, no uso
de suas atribuicbes legais, torna publica a abertura de PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO n? 009/2023-Intervencao, nos termos da Legislacdo Vigente, para a
contratacdo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO e formacao de Cadastro de Reserva, no
Regime Celetista (Consolidagdo das Leis de Trabalho — CLT), para atender a
necessidade da OSC de acordo com o estabelecido neste edital e anexo.

| - DAS CONDICOES PARA INSCRICAO
Ser brasileiro nato ou naturalizado.

Atender as exigéncias contidas neste Edital.
Apresentar cédula de identidade.

INSCRICOES POR PROCURACAO
Procuracado simples (com firma reconhecida) com poderes especificos para o ato e
copia do RG do (a) candidato (a).

DO PERIODO DE INSCRICAO

De 27 de novembro a 01 de dezembro de 2023, no horario das 8h20m. as 11h30m.
e das 13h30m. as 16h30m na Sede da Administracdo da Associacao Filantropica de
Teodoro Sampaio, localizada na Alameda Trifon Infante Algarin, n°1430, Centro.

I - DOS CARGOS, ESCOLARIDADE, CARGA HORARIA, REMUNERAGCAO,
NUMERO DE VAGAS E ATRIBUICOES.

Cargo Requisitos/nivel Carga horaria Ve:;i)me Vagas
de escolaridade (Base)
36 horas/ semanais
Ensino Médio — | /12 dias / ou demais 01 +
AUXILIAR e R$

ADMINISTRATIVO com Auxnl_ar esg:alas, nqtur_na ou 1.477.55 cadastros

administrativo diurna — finais de de reserva
semana

Il - DA AVALIAGAO NO PROCESSO
A selecao objeto deste processo envolvera as seguintes etapas:
a) Preenchimento da ficha de inscricéo;
b) Avaliacdo curricular, com base nos dados informados no Anexo Il (curriculo
opcional);
e Trazer o anexo Il (curriculo pronto opcional), e requerimento de inscricao
preenchido.
C) Conhecimento em pacote basico Office essencial.

DA AVALIAGCAO CURRICULAR
A avaliagao curricular sera realizada pelos membros designado em portaria deste
referido processo, com a finalidade de avaliar as condi¢cdes do candidato para exercer
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a funcéo pretendida, com base nas informacdes prestadas no Anexo Il (curriculo pronto
opcional), sendo ao final considerado apto ou inapto para as funcdes pretendidas, a fim
de avancar para a entrevista técnica.

DA ENTREVISTA TECNICA

Entrevista com agendamento. O candidato devera comparecer com o uso adequado de
mascara de acordo com as normas do Protocolo em prevencado ao Novo Coronavirus;
caso estiver com sintomas, ou tenha tido contato com pessoas que testou positivo ao
Novo Coronavirus, ou o proprio candidato esteja contaminado com o virus, 0 mesmo
devera entrar em contato via telefone da instituicdo (18) 3282-1411 para que a
comissao possa definir a melhor maneira para a realizacao da entrevista técnica.

A Entrevista Técnica tem como objetivo averiguar se o candidato possui as habilidades
necessarias ao exercicio das funcdes pretendidas, sendo ao final considerado apto ou
inapto para prestar os servicos vinculados as atribuicbes da funcao que tenha sido
classificado, bem como avaliar e atribuir a colocagao final dos candidatos:

a) o perfil profissional;

b) a postura profissional do candidato;

C) o grau de conhecimento e de interesse.

IV - DOS RESULTADOS

a) Concluido o processo seletivo, o Presidente da Comissdo Intervencionista
proclamara o resultado final, que sera publicado no site do Hospital www.hrts.org.br, no
mural da Entidade, valendo-se para efeito de convocacdo conforme necessidade da
empresa;

V — DO RECURSO

a) A efetivacao da inscricdo implica da aceitacao tacita das condigdes fixadas para a
realizacdo do Processo Seletivo, ndo podendo, sob-hipétese alguma, o candidato
alegar desconhecimento das normas estabelecidas no presente Edital.

b) A Banca Examinadora tem a autoridade final na apreciacdo dos aspectos de
conteudo do Processo Seletivo Simplificado, cabendo recurso fundamentado contra
suas decisbes somente na ocorréncia de vicios ou erros formais na conducdo do
mesmo.

c) O recurso devera ser impetrado pela parte interessada através de Requerimento
dirigido ao Presidente da comissao organizadora, no prazo de 01 (um) dia util apds a
divulgacdo do resultado. O requerente devera protocolar o recurso na Associacao
Filantrépica de Teodoro Sampaio, Centro, no horario de expediente.

d) Compete ao Presidente da Comissdo aceitar o recurso impetrado e convocar a
Comissao organizadora para julgamento;

e) O recurso e o resultado de seu julgamento pela Comissao deverao ser publicados no
site da Associacdo Filantropica de Teodoro Sampaio, no mural da Entidade ja
destinado para este fim;

f) Seréao indeferidos os recursos interpostos fora do prazo definido na alinea “c”, bem
como aqueles que nao estiverem devidamente fundamentados;

g) A comissdo organizadora € soberana, ndo cabendo recurso contra sua decisao final.
VI - DA VALIDADE

O prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado sera de até 01(um) ano
podendo ser ou nao prorrogavel por igual periodo, e podendo ser extinto antes do
prazo; y

VIl - DA ADMISSAO

Os candidatos aprovados serdo admitidos em conforme a disponibilidade do cargo, de
acordo com o numero de vagas, quando se caracterizar a necessidade efetivacom
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contrato por prazo determinado podendo ser prorrogado ao limite conforme Art 443 da
CLT e podendo ocorrer a situacdo de contrato indeterminado. Estes ficam
comprometidos a assumir suas fungcées no Hospital Regional de Teodoro Sampaio
apos assinatura do contrato. A participagcdo no processo seletivo ndo implicam em
obrigatoriedade de contratacado por parte do Hospital Regional de Teodoro Sampaio.
Todos os documentos deverao ser entregues sem pendéncias no ato da contratacao;

VIl - DAS CONDICOES PARA CONTRATACAO

No ato da contratacao, o (a) candidato (a) devera cumprir as seguintes condicoes:
Gozar de saude fisica e mental, compativel com exercicio da fungéo pretendida;
Apresentar original e cépia ou ainda copia autenticada dos seguintes documentos:

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA CONTRATAGAO
a) Cédula de Identidade ou Carteira Profissional;
b) CPF/MF;
) Titulo de Eleitor e comprovante de estar em dia com as obrigacdes eleitorais;
) Certificado do Servigo Militar (sexo masculino);
) Comprovante de Inscricao PIS/PASEP;
f) Certiddo de Nascimento ou Casamento;
g) Carteira de Vacinacao (atualizada)
h) Certidao de Nascimento de filhos menores de 14 anos;
i) Carteira de Vacinagao dos filhos menores de 14 anos;
j) Comprovante de residéncia (conta de agua, luz, telefone, etc.);
k) Exame admissional, atestando aptiddo ao trabalho;
[) Uma foto %4;
m) Certidao Negativa de antecedentes criminais;

c
d
e

E de exclusiva responsabilidade do candidato a veracidade das informacdes fornecidas
no ato da contratagao.

IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

a) Nao serao fornecidos Atestados, Certificados ou CertidGes relativos a habilitacéo,
classificagcdo e nota dos candidatos, valendo-se para tal a homologagao, no site do
Hospital Regional de Teodoro Sampaio, no mural da Entidade ja& destinado para este
fim.

b) E de responsabilidade do candidato o acompanhamento do cronograma de todo o
Processo Seletivo Simplificado.

c) Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo do Processo Seletivo
Simplificado

Teodoro Sampaio, 24 de novembro de 2023.

FAUSTO CAVICHINI INFANTE GUTIERREZ
Presidente da Comissao Intervencionista da Associacao Filantropica de Teodoro Sampaio
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ANEXO |
ATRIBUICOES DO CARGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DESCRICAO DE ATIVIDADES TIPICAS DO CARGO: - O colaborador tem como
atribuicées executar servico de apoio na area de administracao, atendem telefone, tratam de
documentos variados, entrada de pacientes, baixa de pacientes, entrada e saida de
medicamento, cumprir todo o procedimento necessario referente aos mesmos. Executam
servicos administrativos, como organizacdo de arquivos, atendimento ao publico em geral,
manuseio de sistema de gestao hospitalar e planilhas diversas, sendo 0 que o cargo sera para
suprimir auséncias de colaboradores que estardo de férias de determinados setores
hospitalares que acarretam em servigos administrativos, os horarios poderdo acontecer em
periodos diurnos e noturnos e finais de semana, conforme escalas dos departamentos.
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ANEXO Il (curriculo pronto é opcional)
CURRICULUM VITAE

NOME:

CARGO e FUNCAO (Como estéa no Edital): AUXILIAR ADMINISTRATIVO
RG: | | cpF: |

ENDERECO:

TELEFONE: E-MAIL:

Experiéncia

(informar periodos,
lempregadores e cargos /
fungdes nos Ultimos dois anos)
"Todo informado necessita
de comprovacao (copia de
carteira de trabalho ou
declaracao onde trabalhou).

Formacao Escolar

(informar instituicdes de
lensino, ano da conclusao, o
curso e area de habilitagcdo)

"Todo informado necessita
de comprovacao (copia de
declaracao da escola,
certificado ou diploma).

- Cursos de
Capacitacao ultimos
05 (cinco anos;)

- Pés-graduacao

*S6 serdo validos certificados
da area da fungéao em que o
candidato esta concorrendo.
*(informar instituicdes de
lensino, ano da conclusao, o
curso e area de habilitagdo)
*Todo informado necessita
de comprovacao (copia de
declaracao, certificado ou
diploma).
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REQUERIMENTO DE INSCRICAO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 EDITAL N2 009/2023-Intervencéo
Contratagédo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO e formacao de Cadastro de Reserva

INSCRICAO Ne

NOME:

RG:

ENDERECO:

TELEFONES: /

E-MAIL:

DATA DE NASCIMENTO: / /

DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

Ser brasileiro (a) nato ou naturalizado.

Atender as exigéncias contidas no Edital N2 009/2023-Intervencao.
Apresentar cédula de identidade.

INSCRICOES POR PROCURACAO
Procuracao simples (com firma reconhecida) com poderes especificos para o ato e
cépia do RG do (a) candidato (a).
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